                         WORD格式整理版

注意：所有填写的内容必须用黑色签字笔或钢笔填写，字迹工整，不得涂改，红色字体为解释说明或示例，请根据个人实际情况填写。（此表用于毕业生找工作时用，需用人单位签约时才交给用人单位，其他情况只给复印件。）
  广东省普通高等学校

 毕业生就业推荐表

 学校名称：  广州华立学院      
 学校隶属：    广东省教育厅                    
 专业名称：   专业全称          
 学　　历：   大学本科          
 姓　　名：      XXX              

 广东省高等学校毕业生就业指导中心制
说　　明

１．此表供毕业生向用人单位推荐时使用，要求用钢笔如实填写，字迹要端正清楚。

２．“成绩表”栏附上由学校教务部门提供的“成绩单”，并加盖教务部门公章方有效。

３．“学校意见”栏，要提出推荐范围。

４．用人单位与毕业生通过供需见面，确定接收该毕业生后,必须与毕业生和学校签订“毕业生就业协议书”，办理有关手续。学校根据“毕业生就业协议书”制定就业方案，上报省毕业生就业管部门审核发就业报到证。

	姓    名
	小  明
	性    别
	男
	贴相片处

(建议小一寸彩色证件照)

	出生年月
	1999年1月
	民    族
	汉族
	

	政治面貌
	中共党员
	健康情况
	良好
	

	学    历
	大学本科
	生源地区
	广东省广州市花都区
	

	入学时间
	2019年9月
	修业年限
	4年（专插本2年）
	

	通讯地址
	学校住址（或现居住地，居住地址只需写至xx路即可）

	联系电话
	个人手机号码
	邮政编码
	通讯地址的邮编

	在校期间

参加社会

工作情况
	按时间或分具体模块来写（自己灵活，分行写，但要清晰，要美观，真实）

此栏尽可能不要空白，因一般用人单位都比较重视毕业生的社会实践活动、参加社团等社会实践能力的情况。



	在校期间

奖惩情况
	2019-2020学年获得学校“三好学生（二等奖学金）”的称号
2019-2020学年获得学院“优秀共青团干”的称号

考取各类技能证书和在报刊发表文章（论文）、科研成果等能表明自己能力与素质的内容也可填写在此栏里，如果都没有就填“无”。


	 有  何
 特  长
	如实填写，如“篮球”（建议只填写4项以内，不建议填写过多）
	外  语
水  平
	全国大学英

语二(四,六)

级





	个

人

简

历
	自何时起自何止
	在何处学习（工作）
	担任何职务

	
	2007年9月- 2013年6月
	Xxx小学
	无

	
	2013年9月- 2016年6月
	xxx中学
	无

	
	2016年9月- 2019年6月
	xxx中学
	班长

	
	2019年9月至今
	广州华立学院
	团支书

	自我鉴定：

应就本人在大学学习期间的思想、学习、工作、生活等方面的表现作一综合自我评价；字数800字左右（字数请根据自身字体大小而定），差不多填写满方格。请认真填写，要求书写工整、内容完整，合理安排好版面，最后亲笔签上本人名字，本人亲笔签名不能打印，务必手写。

如“在思想品德方面。。。。。”“在学习方面。。。。。”“在文体方面。。。。”，在“个人综合素质与能力方面。。。”请勿使用一、二、三….样式的段落序号，注意第一段和最后一段分别要有开头语和结束语。


	本人签名：

20xx年 11月10日



	本人求职意愿
	可以暂时不填写，扫描打印后根据应聘岗位填写

	院

系

推

荐

意

见
	请参考模版，结合自己的实际情况拟写一份意见夹入推荐表，上交后由班委，等班主任审核同意后统一组织填写。100-150字，但尽可能写满一点，从德、智、体、美、能方面写，草稿先自己写，填原件时必须找其他字迹漂亮的同学写，记得一定要写“同意推荐就业”字样）

该意见很重要，请勿照抄模板，务必符合个人情况！
       签  章：

                                        2022年 11月17日

	学

校

意

见
	联  系

地  址
	不用填写，盖学校招就处的印章。

	
	联系人
	学校盖章
	联系电话
	学校盖章
	邮政编码
	学校盖章

	
	不用填写，盖学校招就处的印章。
（公 章）

                                             年   月   日


附院系意见的模板：

    某某同学在校期间，思想上积极上进，（于20xx年成为中共党员）. . . . . ，学习态度端正，学习成绩（成绩一般的不要写成绩了）. . . . . . ，担任XXXX期间，工作. . . . . ，曾获得XXXX等荣誉称号，参加XX比赛获得XXX奖项。平时遵守遵纪守法，团结同学，尊敬师长，积极参加各种社会实践活动，有较强的集体精神，组织协调能力如何. . . . . .，综上所述，XX同学是一名XXXX的大学生。同意推荐就业。
高考时户口所在地一致，精确到县（区），如广东省惠来县





必须是“xx年xx月”的格式





群众、共青团员、中共党员、中共预备党员





务必写“4年或2年”，不可写“四年”





尽可能从小学填起，如空格不够，从大学倒推回去，能写到那个阶段算那个阶段，不要留空格。





落款日期为20xx年的11月，可统一为20xx年11月10日








                        学习好帮手              

