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[bookmark: _Toc136352981]1校外实践教学的目的和意义
广东省教育厅2012年11月在《关于全面推进广东省高校应用型本科人才培养模式改革的若干意见》中指出：推进应用型本科人才培养模式改革，是高等教育大众化发展阶段，加强高校内涵建设，推动高校彰显办学特色，促进人才培养规格多样化的内在要求，是全面推进培养体制改革，提升高等教育整体实力的重要途径，是高等学校提升毕业生就业竞争力的必然选择。
我院开展实施的“3+0.5+0.5”人才培养模式改革与国家教育部提出的创新人才培养模式的改革精神是一致的，是学生培养、高校发展、社会进步和国家创新需求的共同体现。
[bookmark: _Toc1837][bookmark: _Toc136352982]2 校外实践教学实习主要内容
[bookmark: _Toc212188501][bookmark: _Toc210964650][bookmark: _Toc212335274][bookmark: _Toc210914910][bookmark: _Toc210914737][bookmark: _Toc210969367][bookmark: _Toc212184270][bookmark: _Toc210965846][bookmark: _Toc212177781][bookmark: _Toc32698][bookmark: _Toc136352983]2.1 实习内容1：供应链及组织管理
[bookmark: _Toc263625427]1.目的
通过学习，让学生了解企业中供应链的整个流程，明确物流组织的设计原则和方法，以及如何优化企业的供应链流程，了解物流企业的标准体系。
[bookmark: _Toc263625428]2.基本内容
掌握常见的物流组织形式、优化企业内部物流流程的方法。
[bookmark: _Toc263625429]3.技能与培养目标
熟知物流组织设计的原则
熟知物流组织设计的方法
明确物流组织设计的影响因素
了解物流企业标准体系
掌握物流企业人员招聘的基本素质要求
[bookmark: _Toc263625430]4.完成的要求
[bookmark: _Toc263625431]能够实习企业的具体情况，针对本企业的物流组织和供应链运作，提出合理的优化流程。
5.完成的时间
第七学期（专升本第三学期）。

 (
I
)
[bookmark: _Toc22532][bookmark: _Toc136352984]2.2实习内容2：采购管理
[bookmark: _Toc263625433]1.目的
通过采购管理的学习，让学生明确采购的流程、采购过程中所涉及的当事人，如何利用采购策略达到采购目的。
[bookmark: _Toc263625434]2.基本内容
采购方案的确定、供应商的选择、采购成本的估算以及与供应商的谈判。
[bookmark: _Toc263625435]3.技能与培养目标
能够运用预测技术进行需求预测
能够跟踪采购进程
能够组织实施采购方案
能够进行采购谈判
能够对供应商进行评估、分类、选择
能够估算采购成本
能够发展和维护与区域采购部、销售部、市场部以及其他组织的相关职能部门的内部沟通渠道
[bookmark: _Toc263625436]4.完成的要求
要求学生根据企业的实际情况，亲自进行采购计划的制定和实施，明确采购管理的内容和要点。
[bookmark: _Toc263625437]5.完成的时间
第七学期（专升本第三学期）。
[bookmark: _Toc21446][bookmark: _Toc136352985]2.3实习内容3：仓储管理
[bookmark: _Toc263625439]1.目的
[bookmark: _Toc263625440]通过学习，让学生了解企业中仓储管理的内容，熟悉企业仓储管理的过程、货物进出库的基本过程，并且制定合适的产品管理方法。
2.基本内容
学习常用的货物保管技术能够根据公司和市场的实际情况取得定产品的库存量；对货物的进出库进行操作，熟悉各种货物的进出库流程；根据不同的货物进行储位选择，掌握仓储管理的流程以及仓储保管合同的制定。
[bookmark: _Toc263625441]3.技能与培养目标
能够根据公司的生产销售能力，确定原材料及产品的标准存量
能够及时与生产部和市场部沟通，保证生产用原材料的库存供给和市场部发送产品所需的库存供给
能够编制产品入库、出库及库存台帐，并报送生产部和财务部
能够保证材料库及成品库的仓储环境，确保库存产品或材料的材质不变
能够制定并实施材料库及成品库的管理制度和管理方法
[bookmark: _Toc263625442]4.完成的要求
要求学生亲自进行货物的进出库管理，明确货物进出库流程；亲自编制货物在库管理计划，与相关部门进行沟通。
[bookmark: _Toc263625443]5.完成的时间
第七学期（专升本第三学期）。
[bookmark: _Toc13134][bookmark: _Toc136352986]2.4实习内容4：库存管理
[bookmark: _Toc263625445]1.目的
通过库存管理的学习，让学生了解企业库存控制的方法，科学地进行货物进出库检验，以及货物在库的管理，培养严谨的工作态度和敏锐的数据分析能力。
[bookmark: _Toc263625446]2.基本内容
对货物的进出库进行操作，掌握常见货物和特殊货物的进出库流程；对某些货物的退货进行管理，能够进行普通货物的盘点工作，掌握盘点的流程和方法。
[bookmark: _Toc263625447]3.技能与培养目标
能够管理进出库货物，例如，质量检验与核对、商品码放等能够核对货物的入库凭证，清点入库货物，与送货员办理交接手续
能够安排货物的存放地点，登记保管账和货位编号
能够按照销售情况调整、控制库存数量，及时配货
能够填制、报送各种商品单据，定期盘点商品，上报盘点数据
[bookmark: _Toc263625448]4.完成的要求
[bookmark: _Toc263625449]要求学生进行货物的在库盘点，掌握不同货物的盘点流程以及要点；处理各种货物的退货工作。
5.完成的时间
第七学期（专升本第三学期）。

[bookmark: _Toc14908][bookmark: _Toc136352987]2.5实习内容5：配送管理
[bookmark: _Toc263625451]1.目的
通过配送管理的学习，让学生掌握企业配送管理的方法，明确如何正点、及时、保质、保量，并且以高效率低成本的方式送到客户手中。
[bookmark: _Toc263625452]2.基本内容
明确一般企业的产品配送方式，了解各种配送方式的区别；学习配送计划的制定和开展，掌握配送过程中应该注意的问题，特别掌握车辆配载的优化方法以及路线的选择。
[bookmark: _Toc263625453]3.技能与培养目标
能够编制分拣、配送作业计划
能够进行配送设备、设施的维护和更新管理
能够优化配送线路
能够组织人员实施配送作业
[bookmark: _Toc263625454]4.完成的要求
要求学生根据企业的要货计划，制定准确的配送计划，包括货物在库的分装、拣选等过程、配送路线的选择、配送车辆的确定、配送时间的安排等。
[bookmark: _Toc263625455]5.完成的时间
第七学期（专升本第三学期）。
[bookmark: _Toc6933][bookmark: _Toc136352988]2.6实习内容6：运输管理
[bookmark: _Toc263625457]1.目的
通过运输管理的学习，让学生明确各种不同运输方式的区别，能够根据货物的特征选择成本最小的方式。
[bookmark: _Toc263625458]2.基本内容
掌握五种运输方式的特点，各种货物所适合的运输工具；通过实际情况的考察，确定明确的运输路线和合理的配载方法，掌握运输路线和车辆配载优化的方法。
[bookmark: _Toc263625459]3.技能与培养目标
各种运输方式的比较运输工具的选择，进行运输工具配载，能够优化运输路线，能够选择合理的运输方式
[bookmark: _Toc263625460]4.完成的要求
要求学生掌握五种运输方式的区别，根据企业和需求方（供货方）的实际地理特点和要货计划，选择合适的运输方式。并且能够根据货物的种类和特点进行合理配载，进行路线的选择。
[bookmark: _Toc263625461]5.完成的时间
第七学期（专升本第三学期）。
[bookmark: _Toc9484][bookmark: _Toc136352989]2.7实习内容7：国际货运管理
[bookmark: _Toc263625463]1.目的
通过国际货运代理的学习，让学生掌握外贸企业货物进出口的一般流程，明确国际货物运输的风险以及风险规避。
[bookmark: _Toc263625464]2.基本内容
掌握杂货和集装箱货物班轮运输流程、租船运输的流程，包括运输合同的签订，国际多式联运业务的开展及管理。明确国际货物运输的风险，保险的方式以及风险的规避。
[bookmark: _Toc263625465]3.技能与培养目标
能够进行租箱合同管理与空箱调运业务管理
能够对班轮货运业务进行管理
能够对班轮货运代理业务进行管理
能够进行定期、航次，油轮租船合同条款议订
能够对国际货运中转业务程序与组织业务进行管理
能够对国际多式联运业务程序与组织业务进行管理
[bookmark: _Toc263625466]能够进行海关出口监管业务合同的谈判与签订
4.完成的要求
要求学生首先熟悉国际货物进出口的流程，亲自参与货物进出口计划的编制，主要是集装箱和杂货班轮运输以及租船运输的进出口流程，能够进行班轮运输中各种单证交接手续的办理，与各方当事人的洽谈、签订合同等。根据货物以及货主的要求，选择合适的险种，进行货物保险。
[bookmark: _Toc263625467]5.完成的时间
第七学期（专升本第三学期）。
[bookmark: _Toc6480][bookmark: _Toc136352990]2.8实习内容8：物流信息管理
[bookmark: _Toc263625469]1.目的
通过电子商务的学习，明确企业开展电子商务的方法，能够利用各种软件进行货物的信息管理。
[bookmark: _Toc263625470]2.基本内容
[bookmark: _Toc263625471]通过对企业信息管理的常见软件的操作，明确各种软件的使用方法，能够进行优劣势分析；掌握企业信息管理的一般工作流程。
3.技能与培养目标
运输企业如何开展电子商务网络营销？
货代企业常用的信息管理系统的优劣势分析
电子商务化的物流企业的一般工作流程如何？
如何评估企业物流信息系统运作的效果？
如何使用电子自动化订货系统（EOS）？
[bookmark: _Toc263625472]4.完成的要求
要求学生掌握企业开展电子商务的方法，能够根据实习企业的具体情况，制定比较合理的适合本企业的电子商务模式。要求学生利用本企业已有的软件，进行货物的进出库、在库以及在途运输等过程的管理。
[bookmark: _Toc263625473]5.完成的时间
第八学期（专升本第四学期）。
[bookmark: _Toc32504][bookmark: _Toc136352991]2.9实习内容9：企业物流管理
[bookmark: _Toc263625475]1.目的
通过对企业物流从采购到配送整个过程的实际操作，了解企业物流的流程，各个主要环节的操作方法，培养良好的企业物流系统整合能力。
[bookmark: _Toc263625476]2.基本内容
掌握企业物流成本控制的方法、企业物流系统规划常用的技术、MRP计划的编制、进行生产流程的优化、原料、在制品、配件和成品的控制、进行企业基础设施的布局、完善企业配送渠道网络。
[bookmark: _Toc263625477]3.技能与培养目标
能够建立、健全、贯彻落实公司的物流管理制度及相关工作流程
能够对公司物流、供应链运作模式及物流配送网络进行规划和设计
能够制定配送渠道建设和考评的指导政策
能够根据产品的开发进度，组织评审、制定产品开发各阶段物料需求计划并对其监控实施能够组织制定产品开发项目的整体物料预算，监控实际开发过程中的物料使用，并进行物料预算符合度分析。
能够制定MRP计划
能够对生产物流方案的执行进行监控
能够承担产品新旧版本切换的预警、方案评审、实施监控等工作，保证新旧版本切换有序进行
组织协调新产品上市初期小批量发货工作，保证及时供货
[bookmark: _Toc263625478]4.完成的要求
要求学生通过实习，明确实习企业的整个物流过程，亲自参与到材料的采购、运输、仓储、配送以及信息管理各个环节，针对目前存在的问题，提出合理的改进方法。
[bookmark: _Toc263625479]5.完成的时间
第八学期（专升本第四学期）。
[bookmark: _Toc295828684][bookmark: _Toc23511][bookmark: _Toc136352992]2.10实习内容10：大学生创业
1.目的
通过对创业活动等的实践学习，激发创新意识、掌握创新基本技能和方法，提高创新能力。通过自我创业锻炼，积累实战经验，激发自我潜能。
2.基本内容
创业的基本流程、方法，创业误区和风险的规避，创业教育和培训。
3.技能与培养目标
培养创业所需的市场调查技能、人际沟通技能、市场分析技能、资源调配技能、财务分析技能等。
4.完成的要求
通过swot等分析工具，学会环境分析、市场分析和产品分析。通过资源整合找到企业的优势和竞争定位，分阶段达成自己的经营目标。
5.完成的时间
[bookmark: _Toc23593]第八学期完成（专升本第四学期）。
3 网上教学课程
根据学院校外实践线上教学的要求，毕业生除了到校外实习单位开展岗位实习等实践岗位外，还应参加线上教学的自主学习活动，按照课程授课教师的要求完成相关的作业、训练和考核。相关课程可在学习通或教师指定的网址查阅，以下是有关课程介绍：(具体课程安排以学院通知为准）
	[bookmark: _Toc212184281][bookmark: _Toc210965861][bookmark: _Toc210969382][bookmark: _Toc212335285][bookmark: _Toc212188512][bookmark: _Toc262823325][bookmark: _Toc212177792]授课学期
	网络课程名称
	学习平台
	课程核心内容

	第七学期
（专升本第三学期）
	学术论文写作
	超星/学习通
线上教学
	1. 论文选题与文献搜集；2.开题报告撰写与开题汇报；3.文献综述撰写技巧与框架；4.学术期刊论文展示与深度学习；5.论文修改中常见的问题。6.论文撰写与答辩

	第七学期
（专升本第三学期）
	团队建设与管理
	超星/学习通
线上教学
	1.团队的基本分析、团队的结构、团队的作用；2.团队的类型3.团队的精神、团队的凝聚力、互信合作意识、团队士气；4.团队培育；5. 团队的激励；6.团队的冲突。

	第八学期
（专升本第四学期）
	管理创新案例与实践
	超星/学习通
线上教学
	1.管理案例分析的基本步骤；2.管理案例分析的基本出发点；3.管理案例分析的基本方法；4.管理案例分析思路。







广州华立学院
学生校外实践教学生产实习成绩鉴定资料
第七学期（专升本第三学期）

学    院：                        
专业班级：                        
学    号：                        
姓    名：                        
学院指导教师：                         
企业指导教师：                         
实习单位：                         





[bookmark: _Toc13893][bookmark: _Toc500165794][bookmark: _Toc295828685]二0     年   月   日



[bookmark: _Toc132645601][bookmark: _Toc132647278][bookmark: _Toc136161372][bookmark: _Toc136352993]广州华立学院生产实习鉴定材料说明
1、本学期校外实习时间为2023年9月1日—2024年1月下旬，教学周为20周，学分为10学分。
2、在实习期间，要求实习学生每周至少和学校指导教师联系一次，汇报实习工作进展情况和思想状况。
3、附表A广州华立学院学生校外教学预实习材料
①广州华立学院学生校外实践教学单位审批表：“单位意见” 可以用校外实践教学单位接收学生的公函代替；
②校外教学实习内容选题审批表：按照实习指导手册的要求，根据实习单位实际情况选择学习实习内容模块；
以上资料填写完成后扫描成PDF版上传到（校友邦）校外实践教学管理平台的“预实习报告”。
4、附表B 校外教学实习工作周小结（20篇）
实习学生在实习期间，每周应根据实习工作在（校友邦）校外实践教学管理平台的“周志”端书写工作周小结（附表B），学校指导教师及时审阅；
在实习期间有变更实习单位的学生在变更实习单位当周的周志中需要同时上传《附件1：校外实践教学--学生变更实习单位审批表》（变更一次填写一次）。
5、附表C广州华立学院生产实习报告书&实习作业
在本学期实习结束前，要求在（校友邦）校外实践教学管理平台完成实习评价（包括评价实践教学，评价指导老师，评价实习单位，评价校友邦）后，书写完成《附表C广州华立学院生产实习报告书&实习作业》上交企业指导教师批阅后，扫描成PDF格式上传到（校友邦）校外实践教学管理平台的“实习作业及报告”，学校指导老师及时批阅。
6、附表D 广州华立学院生产实习成绩鉴定资料
①广州华立学院2020级学生实习质量评价调查表：实习单位填写并且需要单位盖章；
②生产实习成绩鉴定表：按照要求填写完成后交企业指导老师评价、实习单位盖章；
以上资料在本学期实习结束后，按照要求完成后扫描成PDF格式上传至（校友邦）校外实践教学管理平台“实习成绩鉴定”。
7、请学校指导老师在2024年1月25日前在校友邦完成自己所带学生实习成绩的鉴定，导出自己所带学生的实习手册和实习成绩鉴定表，做好学生生产实习成绩汇总表一并交给到所在学院教科办主任。
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[bookmark: _Toc136161373][bookmark: _Toc136352994]附表A  广州华立学院学生校外教学预实习材料
第七学期（专升本第三学期）


学    院：                      
专业班级：                      
学    号：                      
姓    名：                      
学院指导教师：                      
企业指导教师：                      
实习单位：                     


二0     年   月   日
广州华立学院教务处制



广州华立学院学生校外实践教学单位审批表
	学生姓名
	
	专业班级
	
	联系电话
	

	
	
	学号
	
	家庭电话
	

	实习组织形式
	□集中实习（学校统一安排）   □分散实习（学生自联）

	校
外
实践教学  
单位 
信
息

	校外实践教学单位名称
	

	
	统一社会信用代码
	

	
	校外实践教学单位地址
	

	
	校外实践教学单位
联系人姓名
	
	联系电话
	
	邮箱地址
	

	
	校外实践教学单位概况
（生产地点、员工人数、业务范围、主要产品、经营规模和各项规章制度-考勤、安全制度等）
	





	
	校外实践教学单位住宿条件（在对应○内打√）
	有○   无○        住宿地点：单位内住○， 单位外住○  
 住宿地址 ：                          住宿条件和费用：              

	
	校外实践教学单位伙食条件　（在对应○内打√）
	有 ○  无○        每天伙食费用：
固定伙食地点：早餐            ，午餐              ，
晚餐             ；

	校外实践教学概况
	企业指导人员
	姓 名
	
	职称
	
	联系电话
	办公室：

	
	
	性 别
	
	职务
	
	
	手机：

	
	申请校外实践教学起止日期
	年     月     日至      年     月     日

	
	校外实践教学岗位/岗位要求
	

	
	报酬（补贴）
	有 ○ （每月○/每天○：                           ）       无○

	
	实习协议        
	有 ○  实习起止时间：20    年    月    日-   20     年    月     日

	其他情况说明（岗位地点、内容和具体安排等）：


申请学生签名：               年     月     日

	校外实践教学单位意见（或校外实践教学单位接收学生公函）：



 单位负责人签名（单位盖章）：                 年      月     日

	学生家长意见：

家长签名：               年    月     日


注：“单位意见” 可以用校外实践教学单位接收学生的公函代替。                                                  
[bookmark: _Toc1680]校外教学实习内容选题审批表
	内容1：

	内容2：

	内容3：

	内容4：



	学院指导教师意见：


指导教师签名：
    　　　　　　　　　　　　　　　　　　         　　　　　　　　　　年    月    日


 注：确定实习单位后，请结合岗位工作填写实习内容模块，要求填写不少于两项。

[bookmark: _Toc15218][bookmark: _Toc25477][bookmark: _Toc132645603][bookmark: _Toc132647280][bookmark: _Toc136161374][bookmark: _Toc136352995]附表B  校外教学实习工作周小结（20篇）
	   年  月  日-   年  月  日   第    周
班级：        姓名:           实习单位：

	要求：300字以上；周小结内容包括：1.本周学生做了哪些具体工作？2.向老师反馈了哪些情况（问题、困难、困惑、体会）？ 
















	指导老师姓名：
指导老师指导情况：（指导内容包括：教师对学生做了哪些针对性的指导、疏导或帮助）


注：要求实习学生每周联系指导教师，并提交周工作小结。









[bookmark: _Toc296073405][bookmark: _Toc132645604][bookmark: _Toc132647281][bookmark: _Toc136161375][bookmark: _Toc136352996]附表C  广州华立学院生产实习报告书&实习作业

第七学期（专升本第三学期）


二级学院：                                  
专业班级：                                  
学    号：                                  
姓    名：                                  
学校指导教师：                                   
企业指导教师：                                   
实习单位：                                   






20  年   月   日
广州华立学院教务处制

广州华立学院生产实习报告书
	实习单位
	

	实习地址
	

	单位联系人
	
	单位联电话
	

	实习单位指导教师
	
	实习单位指导教师联系电话
	

	学院指导教师
	
	学院指导教师联系电话
	

	学生实习情况汇报（内容包括：实习目的、要求、时间、地点、实习具体内容与安排、步骤、做法、成（效）果和实习收获体会等。通过实习还要了解目前所学学科的国内外生产水平和科研动态。）（可加附页）


























































	实习单位指导教师评语：







实习单位指导教师评分：                   

实习单位指导教师签名：

            实习单位盖章：

                                年     月     日




校外实践实习作业

题目名称：                                                   

	作业要求
	在校外实习期间，根据所学专业或所在行业，结合实际工作，在指导教师指导下独立完成一份实习作业，题目自拟、作业形式不限（如：工作单位所属行业研究报告、金融产品研究报告、在期刊公开发表的论文等）。作业不得少于3000字，严禁抄袭，作业以附件形式上交，公开发表论文提交复印件及知网检索链接。

	作业介绍
	作业说明（内容概况、主要特色、应用价值等，字数在500字以内。）


                                             


[bookmark: _Hlk132107114]附件：（名称）
                                        学生签名：（亲笔签名）

年    月   日


[bookmark: _Toc132647283][bookmark: _Toc24467][bookmark: _Toc262823328][bookmark: _Toc295828688]
作业附件：（名称）




















	教
师
批
阅
	评阅教师对生产实习报告书和实习作业的评语（包括选题意义；资料的掌握；数据、材料的收集；逻辑、论证是否合理；观点、结论或作品有无理论意义和实践价值；作业的不足之处和建议等。）








                                                           

	成
绩
及
签
名
	（请在相应的成绩等级下方打“√”）

	对报告书和作业的总体评价
	   优
	   良
	   中
	   差

	
	
	
	
	



                                                 指导教师签名：

                                                          年     月     日                                
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[bookmark: _Toc136161376][bookmark: _Toc136352997]附表D  广州华立学院生产实习成绩鉴定资料

第七学期（专升本第三学期）


二级学院：                                  
专业班级：                                  
学    号：                                  
姓    名：                                  
学校指导教师：                                   
企业指导教师：                                   
实习单位：                                   






20  年   月   日
广州华立学院教务处制

[bookmark: _Toc25808][bookmark: _Toc132645606][bookmark: _Toc132647285][bookmark: _Hlk135577675]
广州华立学院2020级学生实习质量评价调查表
尊敬的用人单位:
首先感谢贵单位对我校实习生的关心和帮助，并为其提供了施展才华的广阔空间。为了解该生在贵单位的工作表现，以帮助我们培养出更适合实际工作需要的专门人才，我们特进行本次实习生质量跟踪调查。为此，恳请贵单位领导能在百忙之中抽出时间，真实、完整的填写这份问卷。
  谢谢您的支持与合作！
	单位名称（盖章）
	　

	社会统一
信用代码
	　

	单位地址
	　

	单位联系人
	　
	联系电话
	　
	网址
	　

	实习生姓名
	　
	联系电话
	　

	请您就以下项目对我校实习生做一个客观评价（请在相应的备选栏目打“√”）

	序号
	评价项目
	好
	较好
	一般
	较差

	1
	敬业精神
	　
	　
	　
	　

	2
	诚信品质
	　
	　
	　
	　

	3
	团队精神
	　
	　
	　
	　

	4
	组织纪律
	　
	　
	　
	　

	5
	竞争意识
	　
	　
	　
	　

	6
	心理素质
	　
	　
	　
	　

	7
	基础知识
	　
	　
	　
	　

	8
	专业知识
	　
	　
	　
	　

	9
	外语水平
	　
	　
	　
	　

	10
	适应能力
	　
	　
	　
	　

	11
	自学能力
	　
	　
	　
	　

	12
	计算机应用水平
	　
	　
	　
	　

	13
	组织管理能力
	　
	　
	　
	　

	14
	分析和解决问题能力
	　
	　
	　
	　

	15
	交际能力和社会活动能力
	　
	　
	　
	　

	对实习生的综合评价
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生产实习成绩鉴定表
	学生姓名
	
	学 号
	
	班 别
	

	校外教学实习单位
	单位名称：
	联系电话：

	
	实习指导教师：
	联系电话：

	学院指导教师
	姓名：
	电话：
	邮箱/QQ:

	学生自我评定
	

	实习单位指导教师评语
	评分标准
	组织纪律态度 (40%）
	实习工作完成情况（60%）

	
	












指导教师评分：                    指导教师签名：

实习单位（盖章）:

年      月      日

	学院指导教师评语
	评分标准
	组织纪律态度 （15%）
	实习工作完成情况（60%）
	周志（10%）
	实习作业、报告（15%）

	
	


















教师评分：                              教师签名：
年    月     日


	综合评分
	实习单位指导教师评分：         （占30%）；
学院指导教师评分：         （占70%）
总分（百分制）：             ，成绩等级：

	学院负责人意见
	




学院负责人签名（盖章）：

年       月      日


[bookmark: _Hlk132643266]



广州华立学院
学生校外实践教学毕业实习成绩鉴定资料
第八学期（专升本第四学期）

学    院：                        
专业班级：                        
学    号：                        
姓    名：                        
学院指导教师：                        
企业指导教师：                        
实习单位：                        





二0     年   月   日




[bookmark: _Toc12640][bookmark: _Toc500165802][bookmark: _Toc132645607][bookmark: _Toc132647286][bookmark: _Toc136161377][bookmark: _Toc136352998]广州华立学院毕业实习鉴定材料说明
1、本学期毕业实习时间为2024年2月下旬—2024年3月下旬，教学周为4周，学分为2学分。
2、在实习期间，要求实习学生每周至少和学校指导教师联系一次，汇报实习工作进展情况和思想状况。
3、附表B 校外教学实习工作周小结（4篇）
实习学生在实习期间，每周应根据实习工作在（校友邦）校外实践教学管理平台书写工作周小结（附表B），学校的指导教师及时审阅；
在实习期间有变更实习单位的学生在变更实习单位当周的周志中需要同时上传《附件1：校外实践教学-学生变更实习单位审批表》（变更一次填写一次）。
4、附表E广州华立学院毕业实习成绩鉴定资料
①广州华立学院学生校外实践教学单位审批表：（专升本1.5+0.5模式的学生需要提交）；
②毕业实习成绩鉴定表：在本学期实习结束后，实习学生按照要求完成毕业实习成绩鉴定表（企业指导老师评价、实习单位盖章）；
以上资料扫描成PDF格式上传至（校友邦）校外实践教学管理平台实习成绩鉴定。
5、请学校指导老师在2024年4月10日前完成自己所带学生实习成绩的鉴定并导出自己所带学生的实习成绩鉴定表，做好学生毕业实习成绩汇总表一并交给所在学院教科办主任。
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[bookmark: _Toc132645608][bookmark: _Toc132647287][bookmark: _Toc136161378][bookmark: _Toc136352999]附表B  校外教学实习工作周小结（共4篇）
	   年  月  日-   年  月  日   第    周
班级：        姓名:           实习单位：

	要求：300字以上；周小结内容包括：1.本周学生做了哪些具体工作？2.向老师反馈了哪些情况（问题、困难、困惑、体会）？ 
















	指导老师姓名：
指导老师指导情况：（指导内容包括：教师对学生做了哪些针对性的指导、疏导或帮助）


注：要求实习学生每周联系指导教师，并提交周工作小结。





[bookmark: _Toc136161379][bookmark: _Toc136353000]附表E  广州华立学院毕业实习成绩鉴定资料

第八学期（专升本第四学期）


二级学院：                                  
专业班级：                                  
学    号：                                  
姓    名：                                  
学校指导教师：                                   
企业指导教师：                                   
实习单位：                                   






20  年   月   日
广州华立学院教务处制
广州华立学院学生校外实践教学单位审批表
	学生姓名
	
	专业班级
	
	联系电话
	

	
	
	学号
	
	家庭电话
	

	实习组织形式
	□集中实习（学校统一安排）   □分散实习（学生自联）

	校
外
实践教学  
单位 
信
息

	校外实践教学单位名称
	

	
	统一社会信用代码
	

	
	校外实践教学单位地址
	

	
	校外实践教学单位
联系人姓名
	
	联系电话
	
	邮箱地址
	

	
	校外实践教学单位概况
（生产地点、员工人数、业务范围、主要产品、经营规模和各项规章制度-考勤、安全制度等）
	





	
	校外实践教学单位住宿条件（在对应○内打√）
	有○   无○        住宿地点：单位内住○， 单位外住○  
 住宿地址 ：                          住宿条件和费用：              

	
	校外实践教学单位伙食条件　（在对应○内打√）
	有 ○  无○        每天伙食费用：
固定伙食地点：早餐            ，午餐              ，
晚餐             ；

	校外实践教学概况
	企业指导人员
	姓 名
	
	职称
	
	联系电话
	办公室：

	
	
	性 别
	
	职务
	
	
	手机：

	
	申请校外实践教学起止日期
	年     月     日至      年     月     日

	
	校外实践教学岗位/岗位要求
	

	
	报酬（补贴）
	有 ○ （每月○/每天○：                           ）       无○

	
	实习协议        
	有 ○  实习起止时间：20    年    月    日-   20     年    月     日

	其他情况说明（岗位地点、内容和具体安排等）：


申请学生签名：               年     月     日

	校外实践教学单位意见（或校外实践教学单位接收学生公函）：



 单位负责人签名（单位盖章）：                 年      月     日

	学生家长意见：

家长签名：               年    月     日


注：“单位意见” 可以用校外实践教学单位接收学生的公函代替。  
毕业实习成绩鉴定表
	学生姓名
	
	学 号
	
	班 别
	

	校外教学实习单位
	单位名称：
	联系电话：

	
	实习指导教师：
	联系电话：

	学院指导教师
	姓名：
	电话：
	邮箱/QQ:

	学生自我评定
	

	实习单位指导教师评语
	评分标准
	组织纪律态度 (40%）
	实习工作完成情况（60%）

	
	












指导教师评分：                    指导教师签名：

实习单位（盖章）:

年      月      日

	学院指导教师评语
	评分标准
	组织纪律态度 （15%）
	实习工作完成情况（60%）
	周志（10%）
	实习作业、报告（15%）

	
	


















教师评分：                              教师签名：
年    月     日


	综合评分
	实习单位指导教师评分：         （占30%）；
学院指导教师评分：         （占70%）
总分（百分制）：             ，成绩等级：

	学院负责人意见
	




学院负责人签名（盖章）：

年       月      日



[bookmark: _Toc132645605][bookmark: _Toc132647284]附件1：
[bookmark: _Toc136353001]校外实践教学--学生变更实习单位审批表
注：在实习期间有变更实习单位的学生在变更实习单位当周的周志中需要同时上传此表（变更一次填写一次）
	姓名
	
	学号
	
	专业班级
	
	联系电话
	

	原实习类别
	自    联○
学院安排○
	实习起止时间
	年   月  日—   年  月  日

	原实习单位名称
	

	原实习单位地址
	

	原实习单位联系人
	
	原实习单位联系电话
	

	新实习单位名称
	

	新实习单位统一社会信用代码
	

	新实习单位地址
	

	新实习单位联系人
	
	新实习单位联系电话
	

	申请离岗（转实习单位）的理由、落实的新实习单位和实习岗位的具体情况及换岗承诺：










签名：

                                               年   月    日
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附件2：
[bookmark: _Toc136353002]广州华立学院校外实习协议书
	甲方
（实习单位）
	实习单位名称
	

	
	单位联系人
	　
	联系人电话
	　

	
	单位地址
	

	乙方
（学生）
	姓名
	

	
	专业班级
	
	家庭电话
	

	
	联系电话
	
	家庭地址
	

	丙方
（学校）
	学校
	广东工业大学华立学院

	
	地址
	广东省广州市增城区华立路11号

	
	联系人
	
	联系电话
	

	甲乙双方通过供需见面，双向选择，丙方审核，三方协商达成以下实习条款：
1、甲方通过对乙方的考察和了解，聘用乙方为        （岗位）实习生，实习期为    年      月    日-    年    月    日，工作地点为：          。
2、学生实习期收入为人民币       元/月，实习单位于每月    日支付实习生应得实习报酬。
3、甲方为乙方提供的工作条件和劳动保护符合国家规定。
4、甲方安排具有相应专业知识、技能和工作经验的人员对乙方进行指导。
5、甲方配合丙方做好实习学生的管理工作，并给予乙方返校参加考试、论文答辩及毕业典礼等事宜的请假方便。
6、乙方实习期间遵守公司有关规章制度服从甲方工作安排，勤勉工作，若提前终止实习需提前      天告知甲方，并完成工作交接。
7、乙方对甲方的商业秘密及技术秘密有保密义务。
8、丙方指派专门指导老师负责乙方实习、专业和安全指导教育工作，乙方实习期间接受指导老师指导，按时完成学校有关任务，提交实习资料。
9、实习期满，甲方在同等条件下优先录用乙方为正式员工。甲方提供有关乙方实习表现的评价交由丙方，丙方依据甲方提供的实习鉴定由指导老师给予乙方实习成绩。
10、本协议一式三份，实习单位、学生本人和学院各执一份。
11、甲方和乙方若有其他约定条款，请附后补充，并视为本协议的一部分。

	实习单位：（盖章）

年   月   日
	学生：（签名）

年   月   日
	院系：（盖章）

年   月   日


注：实习单位盖章和学生签名后扫描成PDF上传到校友邦校外教学管理平台三方协议
附件3：
[bookmark: _Toc136353003]广州华立学院学生校外教学实习承诺书
我郑重承诺在校外教学实习期间(     年   月   日--      年   月   日)一定做到以下几方面： 
一、自觉遵守国家法律、法规，遵守实习单位的规章制度及纪律，服从管理，服从实习单位的工作安排，接受实习单位的考核，尊重实习单位的领导、指导教师和其他职工。
二、按照规定时间到达实习单位进行实习，定期主动向学院指导老师和辅导员报告实习情况，并经常保持联系。如果变更电话号码及时告知指导老师、辅导员及家长；如需变更实习岗位或实习单位，须提前向实习指导教师及家长汇报，并办理审批手续。
三、保证严格遵守所在实习单位的劳动纪律，实习期间不迟到早退，不无故缺勤，服从实习单位的指导教师工作安排与考核，如需请假要先与指导教师联系，经二级学院和实习单位双方同意并办理正常请假手续后方可外出。
四、实习期间严格按照学院校外教学实习要求，认真完成实习任务、日（周）志、作业、实习报告等。
五、按照规定按时返校参加考试和技能考证，若不参加考试、考证而影响毕业等后果由自己承担。
六、提高安全意识，切实做好自己的人身和财产安全。为此，保证做到如下几点：
1. 不在公共场所放火或在宿舍内存放易燃易爆物品、违规使用电器设备。
2. 在实习期间，不到江、河、湖泊、水塘等游泳，不乘坐无保险的私人营运车辆，不违反实习单位的有关安全制度。
3. 实习期间的业余时间不到实习单位外电子游戏厅、网吧、歌舞厅、酒吧等处逗留玩耍；不到实习单位外偏僻场所游玩等。
4. 个人贵重物品要妥善保管好，大额现金及时存入银行，不随身携带。
5. 经实习单位同意后方可外出，外出时要注意防盗、防交通事故、防意外伤害，按时返回实习单位并及时到单位负责人处报到。 
6. 不参与任何形式的黄、赌、毒等活动。
七、在实习过程中如违反以上条款之一，后果将由学生本人自行承担责任。
学生本人签字：                                家长签字：                      
学生联系电话：                                家长联系电话:                    
         年       月       日                           年        月       日

家长关于学生参加校外实践实习的回执
	学生姓名
	
	班级
	

	家长意见和建议： 
















家长签名：                           联系电话：                       年   月    日 

	注：请家长您在了解我校学生校外实践实习有关工作后将您的意见和建议发表在回执里，并交给您的孩子与广州华立学院学生校外教学实习承诺书一并上传到（校友邦）校外教学管理平台知情同意书处，以便让我们了解您的要求和意见，跟进工作。为此，我们对您给我们教学工作的支持再次表示感谢！




